Plan pracy biblioteki Szkoly Podstawowej nr 28
w Wodzistawiu Slaskim na rok szkolny 2021/2022

I. Prace zwigzane z darmowymi podrecznikami.

II.

III.

IV.

Przyjecie podrecznikdw na stan biblioteki.

Prowadzenie inwentarza podrecznikow.

Opieczetowanie podrgcznikow.

Opracowanie regulaminu udostepniania podrecznikow.
Udostepnianie podrgcznikow i ¢wiczen uczniom oraz nauczycielom.

Prace biblioteczne organizacyjno — techniczne

Aktualizacja kont czytelniczych: wrzesien.

Aktualizacja listy lektur wedlug nowego kanonu.

Analiza ksiggozbioru- pozycje zaczytane 1 zapomniane.

Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki termin: wrzesien.

Zmiana wystroju biblioteki i odkurzenie ksigzek po wakacjach termin: wrzesien
i na biezaco.

Zalozenie zeszytow: odwiedzin czytelni 1 Szkolnego Centrum Informacji; zalozenie
dziennika biblioteki szkolnej w miesigcu wrzesniu.

Regeneracja starszych i zniszczonych ksigzek.

Selekcja ksiggozbioru na biezaco.

Wspolpraca z biblioteka publiczna.

Planowanie i sprawozdawczo$¢.

Prowadzenie statystyki dziennej, miesigcznej, semestralnej 1 rankingdw czytelniczych
Opracowywanie sprawozdan z pracy biblioteki szkolnej w pierwszym i drugim semestrze.
Opracowanie i zaplanowanie konkursow, wystaw 1 imprez czytelniczych na caty rok
szkolny.

Opracowanie programu i atrakcji na pazdziernik: Miedzynarodowy Miesigc Bibliotek
Szkolnych.

Gromadzenie, opracowanie i selekcja ksiggozbioru.

Pozyskanie nowych pozycji: dary.

Ewidencjonowanie materialéw bibliotecznych.

Rejestr ubytkow, kontrola inwentarza gléownego, broszur, multimediow.
Zbieranie zapotrzebowania na ksigzki przez czytelnikow i nauczycieli.

Selekcja ksiggozbioru, ksigzki zaczytane, przestarzate.

Rejestr wypozyczen, sporzadzanie zapisow na wybrane pozycje ksigzkowe,(listy
bestsellerow).

Uzgadnianie wartos$ci ksiggozbioru z ewidencja w ksiegowosci.

Prowadzenie rejestru wypozyczonych materialdw przez nauczycieli.

Likwidacja zniszczonych podrecznikdéw szkolnych. Uzgadnianie ilo$ci podrgcznikow z
stanami szkoly - koniec roku szkolnego i na biezaco.



V. Udostgpnianie zbiorow

Comiesigczna kontrola kont czytelniczych- zglaszanie wychowawcom klas dluznikow.
Udostepnianie zbioréw bibliotecznych i materialow audiowizualnych dla nauczycieli.
Prowadzenie rozmow indywidualnych z czytelnikami na temat ksigzek 1 ich
zainteresowan czytelniczych.

Czytelnia miejscem cichego czytania ksigzek i czasopism.

Dbanie o estetyke w bibliotece poprzez sporzadzanie nowych wywieszek informacyjnych.
Wolny dostep do potek — w zaleznos$ci od aktualnej sytuacji epidemiologiczne;.
Codzienne prowadzenie dziennika.

Praca z czytelnikiem stronigcym od biblioteki i z uczniem zdolnym.

Aktywizowanie uczniow w korzystaniu ze zbioréw biblioteki.

VI. Samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe

Udziat w konferencjach metodycznych i samoksztalceniowych.

Doskonalenie warsztatu pracy.

Studiowanie prasy fachowe;.

Praca na rzecz szkoty (opieka nad uczniami, ktdrzy nie uczgszczaja na religi¢, zastepstwa
dorazne, praca w zespotach, przygotowywanie dekoracji i szkolnych imprez).

VIII. Edukacja czytelnicza i medialna

Przeprowadzenie w miar¢ mozliwosci pogadanek o czytelnictwie, propaganda ksigzki 1
czytania.

Biblioteka jako centrum multimedialne.

Udzielanie uczniom i nauczycielom porad bibliograficznych.

IX. Ksztaltowanie zainteresowan czytelniczych oraz podnoszenie kultury osobistej

Prowadzenie r6znych form pracy z czytelnikiem.

Rozmowy z czytelnikami o ich potrzebach 1 zainteresowaniach ksigzkowo- prasowych.
Udostepnianie zbiorow bibliotecznych.

Kierowanie lekturg czytelnikow bardziej zaawansowanych.

Zachgcanie ucznidow mato czytajacych do siggniecia po lekture pomoc w wyborze
ksigzek.

Analiza kartoteki czytelnikow — w celu uzyskania petlnego obrazu czytelnictwa uczniow.
Dbatos¢ o terminowe zwroty wypozyczonych materiatow.

Organizowanie konkursow, inscenizacji — imprez bibliotecznych .

Sporzadzanie wystawek 1 gazetek promujacych czytelnictwo 1 biblioteki.

Naktanianie do korzystania z ksiggozbioru podrgcznego.

Wdrozenie ucznia rozpoczynajacego edukacje szkolng w ,,§wiat ksigzek.”

Wszystkie prace wykonywane na biezaco i1 w razie potrzeby z uwzglednieniem biezacej sytuacji
epidemiologiczne;j.



X. SCI

e Kierowanie i pomoc uzytkownikom w doborze interesujacych stron w Internecie.

e Kontrola uzytkownikow ( uczniow).

e Udostgpnianie uczniom i nauczycielom urzadzenia wielofunkcyjnego drukarki i skanera
do celéw edukacyjnych..

Izabela Kraszewska-Woronowicz



